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ПОЛОЖЕНИЕ

об организации и проведении итоговой аттестации выпускников
АНО ПО «Ипатовский академический многопрофильный колледж»

1.  Положение об организации итоговой аттестации выпускников АНО ПО «Ипатовский академический многопрофильный колледж» (далее - Положение) разработано в соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования в Российской Федерации, утвержденным постановлением Госкомвуза России от 27.12.95 г. № 10.

2.   Данное Положение определяет совокупность требований к итоговой аттестации по всем специальностям, обучение по которым ведется в Колледже.
3. Итоговая аттестация выпускника предусматривает следующие виды аттестационных испытаний:
-итоговый междисциплинарный экзамен по специальности;
-защита выпускной квалификационной работы.
4. Программа итоговой аттестации ежегодно разрабатывается учебно- методическими комиссиями по специальности и утверждается руководителем образовательного учреждения после ее обсуждения на заседании педагогического совета образовательного учреждения с участием председателя аттестационной комиссии.
5. Программа итоговой аттестации доводится до сведения студентов не позднее, чем за шесть месяцев до начала итоговой аттестации. К итоговой аттестации допускаются лица, выполнившие требования, предусмотренные основной профессиональной образовательной программой, и успешно прошедшие все промежуточные аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом образовательного учреждения.
6. Объем времени на подготовку и проведение итоговой аттестации установлен Государственными требованиями по специальности.
  Сроки проведения итоговой аттестации определяются образовательным учреждением в соответствии с учебным планом по специальности и отражаются в графике учебного процесса.
7. Экзаменационные материалы должны целостно отражать объем проверяемых теоретических и практических умений выпускника в соответствии с Государственными требованиями и дополнительными требованиями образовательного учреждения по специальности.
8.  Условия подготовки и процедура проведения итоговой   аттестации   зависят  от   вида   итоговой   аттестации. Общим условием для проведения всех видов итоговой аттестации являются организация и работа аттестационной комиссии.
9. Для проведения итоговой аттестации создается аттестационная комиссия. Ответственный секретарь аттестационной комиссии назначается руководителем образовательного учреждения из числа работников учебного заведения.
10. Аттестационная комиссия является единой для всех форм обучения (очной, заочной) по каждой основной профессиональной образовательной программе. Расписание проведения итоговой аттестации выпускников утверждается руководителем образовательного учреждения и доводится до сведения студентов не позднее, чем за две недели до начала работы аттестационной комиссии. Допуск студентов к итоговой аттестации объявляется приказом по образовательному учреждению.
11. На заседании аттестационной комиссии образовательным учреждением представляются следующие документы:
  - государственные требования к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников и дополнительные требования образовательного учреждения по специальности;
  - программа итоговой аттестации;
  - приказ руководителя образовательного учреждения (директора Колледжа) о допуске студентов к итоговой аттестации;
  - сведения об успеваемости студентов;
  - зачетные книжки студентов;
  - книга протоколов заседаний аттестационной комиссии.
12. Решение аттестационной комиссии принимается на закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании (при равном числе голосов голос председателя является решающим).
13. Заседания аттестационной комиссии протоколируются. Протоколы подписываются председателем, всеми членами и секретарем комиссии. Ведение протоколов осуществляется в прошнурованных книгах, листы которых пронумерованы. Книга протоколов заседаний  аттестационной комиссии хранится в делах образовательного учреждения постоянно.
14. Решение аттестационной комиссии о присвоении квалификации выпускникам, прошедшим итоговую аттестацию, и выдаче соответствующего документа об образовании объявляется приказом руководителя образовательного учреждения.
15. После окончания итоговой аттестации аттестационная комиссия составляет ежегодный отчет о работе, который обсуждается на Совете Организации.
В отчете должна быть отражена следующая информация:
  - качественный состав аттестационной комиссии;
  - перечень видов итоговой аттестации по основной профессиональной образовательной программе по специальности;
  - характеристика общего уровня подготовки выпускников; 
  - количество дипломов с отличием; 
  - анализ результатов по каждому виду итоговой аттестации; 
  - недостатки в подготовке студентов;
   - выводы и предложения. 

16. Итоговый междисциплинарный экзамен по специальности (далее - экзамен по специальности) является одним из видов аттестации выпускников, завершающих обучение по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования.
17. Экзамен по специальности проводится с целью выявления соответствия уровня и качества подготовки выпускника Государственному образовательному стандарту среднего профессионального образования в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по специальности среднего профессионального образования (далее - Государственные требования) и дополнительным требованиям образовательного учреждения по специальности.
18. Экзамен по специальности проводится по группе дисциплин, определяемых в зависимости от профиля подготовки по данной специальности.
19. Программа итогового экзамена по специальности формируется в соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования в РФ. 

   При разработке Программы итогового экзамена определяются содержание экзамена по специальности и этапы его проведения.
20. Разрабатываемые теоретические вопросы, практические задания и профессиональные задачи должны иметь преимущественно комплексный (интегрированный) характер, быть равноценными по сложности и трудоемкости и обеспечивать проверку подготовленности выпускника к конкретным видам профессиональной деятельности. Их перечень должен превышать количество заданий, необходимых для составления экзаменационных билетов. Формулировки заданий должны быть четкими, краткими, понятными, исключающими двойное толкование. Перечень заданий рассматривается на совместном заседании заинтересованных цикловых комиссий.
21. На основе составленных и объявленных студентам перечней вопросов, заданий и задач, рекомендуемых для подготовки к экзамену по специальности, составляются экзаменационные билеты, содержание которых до студентов не доводится.
22. Форма проведения экзамена по специальности может быть устной, письменной, прикладной, смешанной в зависимости от профиля подготовки.
23. Основными условиями подготовки экзамена по специальности являются:
- учебно-методическая комиссия определяет перечень наглядных пособий, материалов справочного характера, нормативных документов и образцов техники, которые разрешены к использованию на экзамене по специальности. Перечень утверждается директором Колледжа. В период подготовки к экзамену по специальности проводятся консультации по Программе итоговой аттестации, на которые выделяется до 40 часов на учебную группу из общего времени, отводимого на консультации. 

24. Экзамен по специальности проводится в специально подготовленных и оборудованных помещениях. Продолжительность экзамена определяется с учетом этапа экзамена (теоретический, практический) и профиля подготовки специалиста.
На теоретическую часть отводится не более 0,5 академического часа на каждого студента; на практическую часть по фактически затраченному времени, но не более одного академического часа.
25. В критерии оценки, определяющие подготовку студента по специальности, входят:
  - уровень освоения студентом материала, предусмотренного учебными программами дисциплин;
  - уровень практических умений, продемонстрированных выпускником при выполнении практических заданий;
  - уровень знаний и умений, позволяющих решать ситуационные (профессиональные) задачи;
  - обоснованность, четкость, краткость изложения ответов.
26. 3а каждый этап экзамена по специальности выставляется оценка, которая заносится в протокол заседания аттестационной комиссии   вместе   с   особыми  мнениями   членов   комиссии.    Протоколы заседаний аттестационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарем и членами комиссии. Итоговая оценка складывается из оценок по этапам экзамена по специальности и доводится до сведения выпускника вместе с присвоением квалификации в день проведения экзамена. Студенты, получившие на итоговом экзамене оценку «неудовлетворительно», имеют право на повторную сдачу, но не ранее, чем через год.
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